MINUTA

PLANO DE TRABALHO

Referéncia: Acordo de Cooperacdo Técnica entre o Ministério do
Planejamento, Orgcamento e Gestdo e 0 NOME DO ORGAO OU ENTIDADE.

1. Objeto:

O objeto do presente é a cessdo do direito de uso gratuito do
software Sistema Eletronico de Informacbes (SEI), criado pelo Tribunal Regional
Federal da 42 Regido (TRF4), para a realizacdo do processo administrativo em meio
eletronico no NOME DO ORGAO OU ENTIDADE.

2. Justificativa:

O NOME DO ORGAO OU ENTIDADE visa celebrar Acordo de
Cooperacdo Técnica com o Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, com o
intuito de promover a adogédo de sistema informatizado que possibilite a realizagéo do
processo administrativo em meio eletrénico, trazendo mais celeridade e eficiéncia nas
atividades de gestdo interna dos 6rgédos e entidades. A Administracdo Publica busca
modernizar a gestdo interna por meio do aperfeicoamento das atividades realizadas
por meio de processos administrativos.

Ademais, a celebracdo do Acordo ird propiciar o intercambio de
informacdes, especificacbes técnicas e anotagbes complementares utilizadas no
desenvolvimento do sistema que possa ser usado na gestdo interna, promovendo,
assim, a implementagdo de forma efetiva, dentro da competéncia institucional e
regimental, de novas funcionalidades por intermédio de desenvolvimento
colaborativo.

3. Etapas, entregas e metas:

Etapa Entrega / Meta

3) Disponibilizacdo dos produtos referentes ao SEl: em ate 60
Disponibilizaca | (sessenta) dias apos a assinatura do Acordo de Cooperacéo Técnica.




o do SEI.

Suporte técnico a equipe de implantagdo do o6rgdo ou entidade

b) Suporte cessionario, preferencialmente em oficinas conjuntas, pelo ambiente
técnico 3 | colaborativo do SEI, ou por plataformas de educacéo a distancia: em
implantagio até 180 (cento e oitenta) dias apos a assinatura do Acordo de
SEI. Cooperagdo Tecnica.

¢) Implantacdo
do SEI pelo

6raio ol SEI implantado no 6rgédo ou entidade
9 cessionario até XX/ XX/IXXXX.

entidade

cessionario.

4. Objetivo / resultados esperados:

o Com a celebracdo do Acordo de Cooperacad Técnica, 0 NOME DO
ORGAO OU ENTIDADE espera atingir os seguintes resultados:

* A eclimina¢do ou redugdo drastica do uso de papel nas rotinas
administrativas do NOME DO ORGAO OU ENTIDADE;

* A otimizacdo das rotinas de trabalho, possibilitando o trabalho
colaborativo;

* A sistematiza¢do dos procedimentos e¢ melhoria da gestdo do
conhecimento no NOME DO ORGAO OU ENTIDADE;

» A automatizacdo da geracdo de relatorios e estatisticas sobre o0s
processos administrativos, facilitando a producdo de informacOes e a gestdo efetiva
dos estoques de processos e das equipes;

* Melhoria da transparéncia com disponibilizagdo em tempo real
dos documentos publicos produzidos pelo NOME DO ORGAO OU ENTIDADE e do
andamento dos processos; e

* Redugdo dos riscos operacionais relacionados aos processos
fisicos, como a perda de documentos e volumes.




5. Plano de aplicagéo dos recursos financeiros e cronograma de
desembolso:

A execucdo do presente Plano de Trabalho ndo implica transferéncia
de recursos financeiros. Os 6nus decorrentes de a¢des especificas, desenvolvidas em
razdo do instrumento, sdo de responsabilidade dos respectivos participes.

6. Previsdo de inicio e fim da execucdo do objeto, bem assim da
concluséo das etapas ou fases programadas:

As previsoes das etapas e fases programadas estdo previstas no item
3. Estima-se que o inicio da execucdo do objeto ocorrerd em 30 (trinta) dias da
assinatura do respectivo Acordo de Cooperacdo Técnica e o fim da execucdo do
objeto ocorrera em 60 (sessenta) meses da assinatura do Acordo.

7. Aprovacao:

(Assinado eletronicamente) (Assinado eletronicamente)

Cristiano Rocha Heckert NOME DA AUTORIDADE RESPONSAVEL
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